
 
Tutorial PROEX – Docentes: Itens Financiáveis com Recursos de Grants 

 
Este tutorial orienta docentes sobre os itens que podem ser financiados com seus grants 
PROEX, além dos procedimentos e documentos necessários para pagamento, reembolso 
e prestação de contas. 

 
 
1.        Auxílio Diária (Nacional ou Internacional) 
Finalidade: participação em eventos ou atividades acadêmicas. 
Documentação necessária: 

•     Certificado de participação no evento (entregue ao final); 
•     Professores visitantes: declaração de participação emitida pelo PPGF. 

Valores: 
•        Nacional: R$ 320,00 por dia 
•     Internacional: de US$ 180 a US$ 370 (conforme grupo de país – confira a tabela 

no final). 
 

 
2.        Passagens Aéreas 
Documentação necessária: 

•     Certificado de participação no evento; 
•     Cartões de embarque de ida e volta. 

     Todos os documentos devem ser entregues ao retornar da viagem. 
 

 
3.      Manutenção de Equipamentos 
Itens incluídos: ar-condicionados, computadores, scanners, etc. 
Documentação necessária: 

• Para reembolso: 
o     Nota fiscal em nome do docente 
o     Comprovante de pagamento 

• Para pagamento direto pelo programa: 
o     Nota fiscal com os dados do projeto (solicitar a Emerson). 

 
 
4.            Produção e Publicação de Conteúdos 
Itens incluídos: revisão, tradução, editoração, confecção e publicação. 



Documentação necessária: 
• Para reembolso: 

o     Nota fiscal em nome do docente 
o     Comprovante de pagamento 

• Para pagamento direto pelo programa: 
o     Nota fiscal com os dados do projeto (solicitar a Emerson). 

• Se o serviço for prestado por pessoa física: 
o     Solicitar a Emerson a preparação do recibo 
o          O pagamento é feito diretamente ao profissional. 

 
 
5.        Inscrição em Eventos 
Documentação necessária: 

•     Recibo oficial emitido pelo evento em nome do docente 
•     Comprovante de pagamento (PIX, transferência ou cartão à vista) 

    Não é permitido parcelar inscrições com cartão de crédito. 
 

 
6.        Participação de Convidados Externos 
Tipos de diária: 

•     Diária internacional: convidados de fora do Brasil 
•        Diária nacional: convidados de outras cidades brasileiras 

Importante: 
•        As diárias só são pagas até dois dias antes do início da atividade 
•      A cotação do dólar deve ser feita dois dias antes do evento (confira a tabela 

abaixo) 
 

 

       Tabela de Diárias Internacionais por Grupo de País 
   Grupo A – US$ 180: 
Afeganistão, Armênia, Bangladesh, Belarus, Benin, Bolívia, Burkina-Fasso, Butão, Chile, 
Comores, Coreia do Norte, Costa Rica, El Salvador, Equador, Eslovênia, Filipinas, Gâmbia, 
Guiana, Guiné Bissau, Guiné, Honduras, Indonésia, Irã, Iraque, Laos, Líbano, Malásia, 
Maldivas, Marrocos, Mongólia, Myanmar, Namíbia, Nauru, Nepal, Nicarágua, Panamá, 
Paraguai, Rep. Centro-Africana, Togo, Ilhas Salomão, Samoa, Serra Leoa, Síria, Somália, Sri 
Lanka, Suriname, Tadjiquistão, Tailândia, Timor Leste, Tonga, Tunísia, Turcomenistão, 
Turquia, Tuvalu, Vietnã, Zimbábue 
   Grupo B – US$ 260: 
África do Sul, Albânia, Andorra, Argélia, Argentina, Austrália, Belize, Bósnia-Herzegóvina, 
Burundi, Cabo Verde, Camarões, Camboja, Catar, Chade, China, Chipre, Colômbia, 
Dominica, Egito, Eritreia, Estônia, Etiópia, Gana, Geórgia, Guiné Equatorial, Haiti, Hungria, 
Iêmen, Ilhas Marshall, Índia, Kiribati, Lesoto, Líbia, Macedônia, Madagascar, Malauí, 



Micronésia, Moçambique, Moldávia, Níger, Nigéria, Nova Zelândia, Palau, Papua Nova 
Guiné, Paquistão, Peru, Polônia, Quênia, República Dominicana, Eslováquia, Romênia, 
Ruanda, São Tomé e Príncipe, Senegal, Sudão, Tanzânia, Uruguai, Uzbequistão, Venezuela 
   Grupo C – US$ 310: 
Antígua e Barbuda, Arábia Saudita, Azerbaijão, Bahamas, Bahrein, Botsuana, Brunei, 
Bulgária, Canadá, Cingapura, Congo, Costa do Marfim, Cuba, Djibuti, Emirados Árabes, 
Fiji, Gabão, Guatemala, Jamaica, Jordânia, Letônia, Libéria, Lituânia, Mali, Malta, Maurício, 
Mauritânia, México, República Democrática do Congo, República Tcheca, Rússia, San 
Marino, Santa Lúcia, São Cristóvão e Névis, São Vicente e Granadinas, Taiwan, Trinidad e 
Tobago, Ucrânia, Uganda, Zâmbia 
   Grupo D – US$ 370: 
Alemanha, Angola, Áustria, Barbados, Bélgica, Cazaquistão, Coreia do Sul, Croácia, 
Dinamarca, Espanha, Estados Unidos, Finlândia, França, Granada, Grécia, Hong Kong, 
Irlanda, Islândia, Israel, Itália, Japão, Kuwait, Liechtenstein, Luxemburgo, Mônaco, 
Montenegro, Noruega, Omã, Países Baixos, Portugal, Reino Unido, Quirguistão, Seicheles, 
Sérvia, Suazilândia, Suécia, Suíça, Vanuatu 
 


